
Nombre del 

trámite
Descripción de trámite

Tipo de usuario y/o 

población objetivo

Modalidad del 

trámite
Documentos requeridos, en su caso

Área(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), 

publica(n) y actualizan la información

Titulo de Panteón

Soliciatar al usuario 

comprobante de pago o 

comprobante de apoyo 

otorgado para realizar 

titulo de panteón

Población en 

General
Presencial Presentar  recibo de pago Direccion de Administración y Presupuesto

Petición De Lotes 

de Panteón

El solicitante debe acudir 

con su petición de paoyo y 

su papelería 

correspondiente

Población en 

General
Presencial

Presentar lo solicitud por escrito e 

Identificación
Direccion de Administración y Presupuesto

Localizacion de 

documentacion

Localizar la documentacion 

solicitada

Publico en general y 

dependencia de 

municipio

Presencial
Indicar con algun comprobante de ser accedor 

a dicha informacion. 
Archivo Historico Municipal

Jefas de familia Jefas de familia 
Madres jefas de 

familia
Presencial

1-. Acta de nacimiento, 2-. Curp, 3-

.comprobante de domicilio
Direccion de Desarrollo Social y Humano 

Cuidadoras Cuidadoras 
Responsable del 

infante 
Presencial

1-. Acta de nacimiento, 2-. Curp, 3-

.comprobante de domicilio
Direccion de Desarrollo Social y Humano 

Discapacidad Discapacidad
Personas con 

discapacidad
Presencial

1-. Acta de nacimiento, 2-. Curp, 3-

.comprobante de domicilio, 4-. Dicamen 

medico.

Direccion de Desarrollo Social y Humano 

Hambre cero Hambre cero

Personas 

vulnerables de bajos 

recursos

Presencial
1-. Acta de nacimiento, 2-. Curp, 3-

.comprobante de domicilio
Direccion de Desarrollo Social y Humano 

Constancia de Bajos 

Recursos

Brindar un documento que 

tenga informacion sobre el 

estatus economico de la 

persona y su familia 

Brindar un 

documento que 

tenga informacion 

sobre el estatus 

economico de la 

persona y su familia 

Presencial

Credencial de Elector, CURP, Estudio 

Socioeconomico, visita domiciliaria, fotografia 

de la vivienda, comprobante de domicilio

Direccion del DIF Municipal

Apoyo a 

estudiantes 

Pago de cuotas escolares, 

transporte, libros, etc. 
Estudiantes Presencial 

Recibo del plantel educativo, credencial del 

estudiante o padre de familia o tutor  
Direccion de Educación y Cultura 

Horas Maquina

Se realizan trabajos de 

rehabilitacion de 

preaderas, presas con 

maquinaria pesada apta 

para el campo

Publico en general Presencial
Ine, número de teléfono, nombre del predio, 

superficie del predio, ubicación
Direccion de Fomento Agropecuario y Desarrollo Rural

Clases de karate, 

voleibol, 

atletismo,basquetb

ol, box,pesas, 

beisbol y softbol

Se lleva a cabo una lista de 

los nombres de los atletas 

de cada disciplina.

Publico en general Presencial Actas de nacimiento, ife, curp y telefono. Direccion de Fomento Deportivo

Tramite de licencias Tramite de licencias 15 a 80 años Presencial Inmediato Direccion de Seguridad Publica Transito y Vialidad

Opinion tecnica 

factible de 

inspeccion de 

comercios, 

industria, centros 

comerciales. 

Dar el visto bueno a dichos 

comercios en donde 

cumplen con las medidas 

de seguridad en materia de 

Proteccion Civil. 

Industria, comercio,  

construcción y 

poblacion civil. 

Presencial

Solicitud por escrito dirigido al director de 

Proteccion Civil, copia de identificacion oficial 

del ine, comprobante de domicilio, licencia 

municipal de funcionamiento vigente y/o 

anterior, croquis de ubicacion, constancia de 

propiedad (titulo de propiedad, escritura, 

contrato de compra venta o contrato de 

arentamiento), dictamen de uso de suelo 

municipal, señaletica de Proteccion Civil, 

asociaciones civiles, presentar acta 

constitutiva. 

Direccion de Proteccion Civil 

Dictamenes de 

seguridad 

estructural en 

materia de 

prevencion de 

incendios. 

Dar por escrito que la 

estructura a inspeccionar 

cumple con la normatividad 

en materia de prevencion 

de incendios, accidentes y 

de seguridad civil. 

Industria, comercio,  

construcción y 

poblacion civil. 

Presencial

Solicitud por escrito dirigido al director de 

Proteccion Civil, copia de identificacion oficial 

del ine, comprobante de domicilio, licencia 

municipal de funcionamiento vigente y/o 

anterior croquis de ubicacion, constancia de 

propiedad (titulo de propiedad, escritura, 

contrato de compra venta o contrato de 

arentamiento), dictamen de uso de suelo 

municipal, señaletica de Proteccion Civil, ly out 

completo de la construccion, presentar acta 

constitutiva, oficio de termino de obra. 

Direccion de Proteccion Civil 

Inspeccion para 

analisis de riesgos y 

plan integral de 

Protección Civil. 

Esto para revisar si la 

empresa cuenta con sus 

procedimientos y planes 

integrales en materia de 

Proteccion Civil. 

Industria, comercio,  

construcción y 

poblacion civil. 

Presencial

Oficio dirigido al director de Proteccion Civil, 

anteproyecto, titulo de propiedad, cambio de 

uso de suelo (si aplica o va a renovar) el giro 

del establecimiento, croquis, número de 

personas trabajando, ramo en el que se 

desenvulve . 

Direccion de Proteccion Civil 

Tramites Ofrecidos



Regulacion de 

eventos de 

concentracion 

masiva. 

Matener bajo supervision 

constante el flujo de 

personas para determinar 

posibles riesgos que se 

pudan susitar durantes los 

eventos. 

Industria, comercio,  

construcción y 

poblacion civil. 

Presencial

Oficio dirigido al director de Proteccion Civil, 

agendar visita donde se realizara el evento, 

atender las recomendaciones en un plazo no 

mayor de 72 horas previo al evento 

Direccion de Proteccion Civil 

Capacitaciones en 

industrias, 

comercios, escuelas 

y asociaciones 

civiles. 

Capacitar los diferentes 

ramos de la sociedad en 

materia de prevencion y 

control de accidentes e 

incendios. 

Iindustria, comercio 

y poblacion civil. 
Presencial

Oficio dirigido al director de  Proteccion Civil 

explicando que tipo de capacitacion requiere 
Direccion de Proteccion Civil 

Vistos buenos para 

pirotecnia 

Establecer las mediads de 

seguridad preventivas para 

evitar incidentes 

relacionadas con la 

pirotecnia 

Industria, comercio,  

construcción y 

población civil. 

Presencial

Permiso vigente de la secretaria de la defensa 

nacional (SEDENA), seguro de responsabilidad 

civil, ubicacion de lote o previo y cumplir con 

los  requisitos de seguridad en materia de 

Proteccion Civil previo a una inspeccion. 

Direccion de Proteccion Civil 

Tramite de 

programa : lentes a 

bajo cost

Se consulta a la persona y si 

se requiere se otorgan los 

lentes 

Publico en general Presencial 1-. Sacar cita para consulta Direccion de Salud y Bienestar Social 

Apoyo social
Medicamentos y estudios 

medicos

Habitantes del 

municipio
Personal Receta medica e INE Secretaria del R Ayuntamiento

Apoyo social Traslado atencion medica
Habitantes del 

municipio
Personal Dictamen medico e INE Secretaria del R Ayuntamiento

Solicitudes de 

acceso a la 

informacion publica 

Escrito que las personas 

presentan ante las 

Unidades de Transparencia 

de los Sujetos Obligados, 

por el que pueden requerir 

el acceso a información 

pública que se encuentra 

en documentos que 

generen, obtengan, 

adquieran, transformen o 

conserven en sus archivos.

Cualquier persona 

fisica o moral que 

reciba y ejerza 

recursos publicos o 

realice actos de 

autoridad

Plataforma nacional 

de transparencia

Nombre o, en su caso, los datos generales de 

su representante (opcional).

Domicilio o medio para recibir notificaciones.

Descripción de la información solicitada.

Cualquier otro dato que facilite su búsqueda

Unidad de Transparencia

Recursos de 

revision

Medio legal con el que 

cuentan las personas para 

manifestar su 

inconformidad ante la 

respuesta o falta de ella, 

por parte de los sujetos 

obligados a las solicitudes 

de acceso a la información 

pública y de datos 

personales.

Persona inconforme 

con la respuesta a 

su solicitud de 

informacion

Plataforma nacional 

de transparencia o 

por correo 

electronico

El sujeto obligado ente el que presentaste tu 

solicitud.

Tu nombre completo o el de tu representante.

Tu dirección o el medio para recibir las 

notificaciones (puede ser el correo 

electrónico).

El número de folio de la respuesta de tu 

solicitud.

Unidad de Transparencia


